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Sie haben eine solide Ausbildung im kaufmännischen oder graphischen Bereich und wollen Ihr 
Potenzial in einer leistungsstarken und innovativen Firma entfalten? Sie lieben abwechslungsreiche 
Tätigkeiten und möchten dabei Druckprojekte und Aufträge eigenverantwortlich abwickeln und 
verwalten? Sie wohnen südlich oder im Süden von Wien und wollen sich den Stau in der Stadt 
ersparen? Dann könnte die ausgeschriebene Position vielleicht Ihr Jackpot sein.  
 
Unser Auftraggeber ist ein über Generationen etabliertes Familienunternehmen, das seine 
marktführende Position durch Innovation und hohe Qualität errungen hat. Das Unternehmen 
produziert in Österreich sowie in drei weiteren europäischen Werken mit modernster Technik 
verkaufsfördernde dekorative Etiketten und Verpackungen in Top-Qualität. Zu seinen Kunden zählen 
tausende renommierte Unternehmen in Europa, die auf die Erfahrung und Kompetenz, Professionalität 
und Verlässlichkeit sowie Flexibilität und persönliche Betreuung unseres Auftraggebers setzen. Flache 
Hierarchien, eine familiäre und offene Unternehmenskultur sowie die Förderung der Entwicklung 
seiner Mitarbeiter*innen sind weitere Kennzeichen unseres Kunden. Zur langfristigen Mitarbeit und 
Erweiterung des kompetenten Teams suchen wir eine/n MitarbeiterIn im Bereich 
 

Sachbearbeitung im Verkaufs-Innendienst (m/w/d) 

Strukturiert | IT-affin | Teamplayer  

 
Aufgabenspektrum: 

• Angelpunkt in der telefonischen und schriftlichen Kommunikation mit unseren Kunden 

• Erstellung von Angeboten aus Basis der Vorgaben des Vertriebs oder der Kundenwünsche 

• Bestellabwicklung - Eigenverantwortliche Betreuung der Aufträge vom Bestelleingang bis zur 
Auslieferung der Ware mit Unterstützung des firmeneigenen ERP-Systems 

• Vorbereitung aller relevanten graphischen und physischen Komponenten für die Produktion 

• Überwachen von Auftrags- und Lieferterminen in Zusammenarbeit mit der 
Produktionsplanung 

• Organisieren von Transporten und Erstellen von Versanddokumenten 

• Reklamationsbearbeitung 
 
 

Qualifikationsspektrum: 

• Technisch-kaufmännische Ausbildung (z.B. Graphische FS/Kolleg/Höhere, HAK, HAS) 

• Kenntnisse in Grafik und Drucktechnik wünschenswert 

• Erfahrung im Druck-, oder Etiketten-, Kartonagen-, Verpackungsbereich bzw. Werbeagentur 
vorteilhaft  

• Sicherer Umgang mit MS Office, idealerweise auch MS Dynamics AX2012 Kenntnisse 

• Gute Englisch- und Deutschkenntnisse in Wort und Schrift 

• Verlässlichkeit sowie effiziente und strukturierte Arbeitsweise  

• Freude an der Kommunikation mit Kunden  

 
Ein angemessenes Jahresbruttozielgehalt ab € 35.000 auf Basis KV Industrie ProPak mit Bereitschaft 
zur marktkonformen Überzahlung je nach fachlicher Qualifikation und einschlägiger Berufserfahrung, 
bildet eine fundierte Basis. Es erwarten Sie zudem flexible Gleitzeit, ein gutes und familiäres 
Arbeitsklima, gefördertes Mittagessen, Weiterbildungs- und Entwicklungsmöglichkeiten sowie ein 
modernes Arbeitsumfeld mit guter (öffentlicher) Verkehrsanbindung 10 km südlich von Wien und 
ausreichende Parkmöglichkeiten. 
 
Ihre aussagekräftigen Bewerbungsunterlagen im pdf-Format samt Zeugnissen und Businessfoto 
mailen Sie bitte an success@anova.net. Auf den ersten Kontakt mit Ihnen und ein "TAKE A SEAT @ 
ANOVA“ freuen sich bereits Gerhard Novak und das SMART*e Team von ANOVA! 


