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HUMAN RESOURCES CONSULTING

Die Kommunikation mit Kunden und prazises Arbeiten sind lhre Starken? Sie lieben es, Auftrdge und
Kundenprojekte eigensténdig abzuwickeln? Sie mdchten lhr Potenzial in einer leistungsstarken Firma
weiter entfalten und Neues lernen? Sie wollen einen gesicherten Arbeitsplatz in einer
zukunftsorientierten und krisensicheren Branche, dabei ein modernes Arbeitsumfeld und ein familiares
Betriebsklima genie3en? Dann konnte die ausgeschriebene Position vielleicht Ihr Jackpot sein.

Unser Auftraggeber ist ein traditionsreiches 0sterreichisches Familienunternehmen, das als
Marktfuhrer in der Verpackungsindustrie (Etiketten, Flexible Verpackungen) aktuell mehr als 200
Mitarbeiterinnen beschaftigt und aus Wachstumsgrinden plant, seinen Firmensitz inklusive
Produktion und Verwaltung kommendes Jahr an einen neuen Standort in der Néhe von Stockerau zu
verlegen. Fir den weiteren Ausbau des Bereichs suchen wir eine/n MitarbeiterIn fir die

Sachbearbeitung Verkaufs-Innendienst (m/w/d)
Strukturiert | Kommunikationsstark | Teamorientiert

Aufgabenspektrum:
Eigenstandige Auftragsabwicklung vom Bestelleingang bis zur Auslieferung der Ware
Erstellen und Verwalten der Produktionsunterlagen im firmeneigenen ERP-System
Eigenverantwortliche Betreuung und Pflege von nationalen und internationalen Neu- und
Bestandskunden per Telefon und E-Mail
Uberwachen und Sicherstellen der vereinbarten Auftrags- und Liefertermine
Organisation und Abwicklung des Warenversands
Erstellen von Versanddokumenten und Verwaltung der Liefer- und Retouren Berichte
Fakturierung

Qualifikationsspektrum:
Abgeschlossene Kaufmannische Ausbildung (HTBLVA Graphische, HAK)
Kenntnisse in der Drucktechnik und/oder Grafikkenntnisse wiinschenswert
Sehr gute Deutsch- und Englischkenntnisse in Wort und Schrift
Gute EDV-Kenntnisse (MS Office, ERP-Systeme)
Freude an der Kommunikation mit Kunden und Arbeiten im Team
Professionelles Auftreten sowie Uberzeugender Umgang im Telefonkontakt
Strukturierte und organisierte Arbeitsweise mit hohem Qualitdtsbewusstsein
Belastbarkeit und Flexibilitat

Ein angemessenes Jahresbruttozielgehalt ab € 34.000 auf Basis KV Industrie ProPack mit Bereitschaft
zur marktkonformen Uberzahlung je nach fachlicher Qualifikation und einschlagiger Berufserfahrung,
bildet eine fundierte Basis. Die Moglichkeit, sich personlich weiterzuentwickeln, ein moderner
Fuhrungsstil der Geschéftsfihrung, eine offene und wertschéatzende Unternehmenskultur und ein
tolles Arbeitsklima im Team des Verkaufs-Innendiensts runden das Angebot am Standort im
Nordwesten von Wien ab.

Ihre aussagekraftigen Bewerbungsunterlagen im pdf-Format samt Zeugnissen und Businessfoto
mailen Sie bitte an success@anova.net. Auf den ersten Kontakt mit lhnen und ein "TAKE A SEAT @
ANOVA* freuen sich bereits Gerhard Novak und das SMART*e Team von ANOVA!
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